UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA THUY BANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 18/Qb-UBND Thiiy Béng, ngay 26 thang 01 nim 2024
QUYET PINH

Ban hanh Danh muc hd so nim 2024 ciia UBND xi Thiiy Bing

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot sé diéu cua Ludt To chire Chinh phii va Ludt To
chirc chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 ndam 2019;

Can cuw Luat Lwu trie nam 2011 ;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05 thang 3 ndam 2020 ciia Chinh
phu vé cong tdac van thu,

Can cit Thong tw s6 14/2011/TT-BNV ngay 08/11/2011 cua Bo Noi vu quy
dinh quan Iy ho so, tai lieu hinh thanh trong hoat dong cua Hoi dong nhdn ddn va
UBND xa, phuong, thi tran;

_ Can cir Thong tw s0 0712012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cua Bé Noi vu hudng
ddn Quan ly van ban, ldp hé so va nop luu ho so, tai liéu vao luu trir co quan;

Can cir Quyét dinh s6 40/2018/0P-UBND ngay 02/7/2018 ciia UBND tinh
Thira Thién Hué ban hanh Quy ché vé cong tac Van thu;

Can cir Quyét dinh s6 41/2018/0P-UBND ngay 02/7/2018 ciia UBND tinh
Thita Thién Hué ban hanh Quy ché vé cong tac Luu trit;

Xét d@é nghi ciia Coéng chire Vin phong — Thong ké,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Danh muc hd so nam 2023 cia
UBND x& Thuy Bang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cong chuc Vin phong — Thong ké, Truong cac nganh, doan thé va
cac cong chirc chuyén mén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Ky bai: Uy ban nhan dan xa

Noi nhgn: ™. UY BAl@{nﬁiﬁ%NtPéh .
- Nhu Piéu 3; kd a uongthuy uathie
- Phong Noi vu thanh ph; CHU C?(wg inh Thira Thién

- Luu: VT. Tho'| gian ky: 30/1/2024
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UY BAN NHAN DAN
XA THUY BANG

DANH MUC HO SO CUA UBND XA THUY BANG NAM 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:18/0P-UBND ngay 26/01/2024
cua UBND xa Thuy Bang)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S.? Va}\ky Tén dé muc va tiéu dé hd so T}l o h?n Ngu;\o’l lap Ghicha
hi¢u ho so i bao quan ho so
1) ) ) (4) (%)
A.KHOI TAI LIEU CUA THUONG TRUC HPND XA
- Tép van ban cua cac co quan TW, tinh, a n HO so
I.LHDND | thanh pho chi dao, quy dinh, hudéng dan The? hlg}l lyee L}()?hQuang nguyén
chung vé céac hoat dong cia HDND van ban uong tac
- Tap Chu:ong trinh, K& hoach, B4o cdo
cua co quan vé tinh hinh congtac nhiém ky L
hang nam ciia HDND xa. VlnhYlen ot
+ Nam, nhi€u nam 20 ham
2.HDND | + 6 thang, 9 thang 05 nam
+ Quy, thang ‘
- Tap van ban cua cac co quan trao doi vé 10 nim nt
3.HDND | tinh hinh hoat dong cua HDND céc cap
- Ho so vé cac ky hop thudng ky cua - X
4AHDND | HDND xi (nhiém ky 2021 - 2026) Vinh vién nt
- Ho so vé cac ky hop bat thudng cua X
5HDND | HDND xa (nhiém ky 2021 - 2026) Vinh vien nt
- Tap van ban trao doi cua cac co quan
6.HDND trao doi ve tinh hinh hoat dong cia HBDND 10 nam nt
cac cap
- Tap luu, van ban di, dén cua HDND xa
+ Vén ban quy pham phap luat Vinh vién X
7HDND | +Quyétdinh, Quy dinh, Quy ché, Huéng | Vinhvidn | " Sapni
dan 50 nam
+ Vén ban khac
8 HHBND ;(so dang ky van ban di, dén cia HDND 20 nim nt
H6 so dy phong
B. KHOI TAI LIEU CUA UBND CAP XA
1.Tai liéu vé cong tic Vin phong - Théng ké
1.1. Tai liéu vé cong tic vin phong
- Tép van ban cua cac co quan TW, tinh, A X H6 so
1.VP thanh phé chi dao, quy dinh, huéng dan vé Tff% ?‘fu I Rewsn DUe 1 nguyen
cong tac chuyén mén (ISO, CCHC, CNTT) | Van b2 tic




- Tap Chuong trinh, Ké hoach, Bao céo
cua UBND xa vé cong tac hanh chinh van

2:VP phong; van thu, luu tri; CCHC, ISO, | Vinhvién nt
CNTT
3VP | dinthuong din shing vin dé chung ein | vy vign | 0P
! I inh vién Mudi
UBND xa
Hb so ky niém céc ngay 1& 16n, sy kién o nt
4.VP quan trong do UBND x4 chu tri t6 chtic Vinh vién
Hb so hoi nghi tong két, so két cong tac
cua UBND xa
5.VP - Tél’lg kétnam Vinh vién nt
- So két thang, quy, 6thang 5 nam
H6 so vé hoat dong cua Lanh dao (bao
cdo, ban thuyét trinh/giai trinh, tra 161 chat X
0.VP vén tai HDND, bai pht biéu tai cac sy | ¥ o0 Vien nt
kién 16n...)
- Ho6 so vé xdy dung nong thon méi trén »
7.VP dia ban xa Vinh vién nt
- Tap luu, van ban di, dén ctia UBND x4
+ Van ban quy pham phap luat Vinh vién X
8.VP + Chi thi, Quyét dinh, Quy dinh, Quy ché, | Vinh vién Ng‘;\yfrf buc
Hudng dan oot
+ Van ban khac 50 nam
9.\/p - S6 dang ky van ban di, dén ciia UBND x4 20 nim nt
10 VP - Tép van ban cia cac co quan trao doi vé 10 nam ‘
' cong tac hanh chinh van phong "
. HO so du phong
1.2. Tal liéu vé cong tac to chirc bd may, to chirc cin bd
- Tap vaq ban cua cac co quan TW, t11~1h, ‘ . Hb so
1Tccg | thanh pho chi dao, quy dinh, huéng dan vé Theo higu | Nguyén Duc nquyén
' cbng tac to chirc bo may, to chirc can bod lyc van ban Muoi rd
- Ho so Chuong trinh, Ké hoach, Béo céo . nt
clia x3 vé cong tac to chirc bd may, to chuc ;’gnhv vién
canbg nam
2.TCCB + Nam, nhiéu nim 5 nam
+ 6 thang, 9 thang
+ Quy, thang
- HO so vé cong tac to chitc bd may (thanh nt
3TCCB 1ap, chire nang, nhiémvu, quyén Vinh vidn
han, quy ché hoat dong...) cta xa
- Ho so vé cong tac can bo (didu dong, bd nt
4.TCCB nhiém, thuyén chuyén, phan cong, ky 70 ndm
luat,nang luong ...) cia Xa
5.TCCB - Ho so goc can bd, cong chirc Vinh Vién nt
6TCCB |- Tap vin ban clia cic co quan trao doivé 10 nim nt

cong tac to chirc by may, to chirc can bo

Ho so du phong

1.3. Tai liéu vé cong tac thi dua khen thwéng, ky luat




- Tap van ban cua cac co quan TW, tinh,

| TBKT thanh phé chi dao, quy dinh, huéng dan vé Theo hiéu Ngl;\}/’[éff D rgﬁ;éon
' cong tac thi dua khen thudng, ky luat lyc van ban uol rd
Hb so xay dung, ban hanh quy ché/ quy P nt
ZTBKT | gioh, hudng dan vé thi dua, khen thuong | ¥ 0 Vien
- HO so Chuong trinh, Ké hoach, Bao cao . nt
3.TBKT ciia x3 vé cong tac thi dua khen thudng, Vinh vién
ky luat
4 TPKT - H6 S0 vé khen thudng cho cac tap thé va Vinh vidn nt
ca nhan L
- Tap van ban cua céac co quan trao doi vé < nt
> TOKT cong tac thi dua khen thuong, ky luat 10 nam
Ho so dy phong
1.4. Tal liéu vé cong tic tong hop - thong ké
- Tap Vaq ban cua cac co quan TW, tin~h, . H so
1 TH-TK thanh pho chi dao, quy dinh, hudng dan Theo hi¢u . nguyén
' ve€ thyc hién chuong trinh phat trién kinh luc vian ban | Nguyén bBuc z
t - xa hoi Muoi tac
- HO so Chuong trinh, K¢ hoach, B4o cdo nt
ciia x3 vé tinh hinh cong tac va cac mit
hoat dong chung
2.TH-TK Nam, nhiéu nim Vinh vién
+ 6 thang, 9 thang 20 nam
+ Quy, thang 5 nam
- Thong bao ¥ kién két luan, két qua lam nt
3TH-TK | Viéc ctialanh dao thanh ghé, lanh dao xa 20 nm
ve€ cac van d€ quan ly nha nudc ndi chung
- Ho so vé hoat dong cua lanh dao xa (tra nt
4TH-TK | 101 chat van cdc ky hop HDND, bai phit |y ixy
biéu cac su kién 1on,...)
: Ho so du phong
1.5. Tal liéu vé cong tic phong chong lut bio
- Tap Vaq ban cua cac co quan TW, til}h, Theo hieu Nguyén Minh | Hb so
1.PCLB thanh pho chi dao, quy dinh, huéng dan lue vin b buc nguyén
A A . \ z ~ uc van ban 5
v€ cong tac phong chong lut bao tac
- Tép van ban cia UBND xa chi dao, nt
2.PCLB huéng dan vé cong tac phong chong lut Vinh vién
béo
- HO so Chuong trinh, K& hoach, B4o cdo . nt
3 PCLB cia UBND xi vé cong tac phong chéng | Vinhvién
lut bao
4pcLp | - HOsovetinh hinh thiét hai do bdo lut, han 10 n&m nt
han gay ra trén dia ban xa
£ PCLB - Ho6 so vé ho trg kinh phi, hang hoa khac nt
' phuc hau qua 11 lut trén dia ban xa 10 nam
6.PCLB - Tap van ban ciia cac co quan trao doi vé 10 nim nt

cong tac phong chdng lut bio

Ho so dy phong

2. Tal lleu vé cong tac Pia chinh - Nong nghiép - Xay dung - Moi trwong

2.1. Tai li€u vé cong tac dit dai, tai nguyén, moi truong




- Tap van ban cua cac co quan TW, tinh,

Nguyén Minh

1. DD thanh phé chi dao, quy dinh, huong dan vé Theo hi¢u . DVI'IC ‘ rES;é(;
' cong tac dat dai, tai nguyén, moi truong lyc vin ban | L& Van Trai e
- Tap van ban cia UBND xa chi dao nt
2.bb huéng dan vé cong tac dat dai, tai nguyén, Vinh vién
moi truong
- HO so Chuong trinh, Ké hoach, Bao cao nt
clia xa vé cong tac dat dai, tai nguyén, .
3PP m()i‘Eru’(‘mg. o Vinh Yién
+ Nam, nhiéu ndm 20 nam
+ 6, 9 thang 5 nam
+ Quy, thang
- Ho so tham tra xac dinh ngudn goc, hién
49D trang dang ky va str dung dat dai trén dia Vinh vién | L& Van Trai
ban xa
5 Db - Hé s theo doi bién dong dat dai trén dia Vinh vidy | L€ Van Trai
ban xa
- S6 dia chinh da dugc dang ky, cap Vinh vién
Tai liéu thong ké dat dai hang nam, kiém ké Vinh vidn Lé Van Trai
d4t dai 5 nam, ban dd dia chinh diéu chinh
6.bb
H6 so vé quy hoach, ké hoach str dung dat Lé Van Trai
7DD dugc UBND thanh phd phé duyét Vinh vién
Ho so cac loai cong trinh, ké hach, dé an Lé Van Trai
3 DD phat trién noéng, 1am ngu nghiép da duoc Vinh vién
] cap trén phé duyét
Ho so vé dang ky nha ¢, dat ¢ da dugc Vinh vien | L€ Van Trai
9.bb cap glay chting nhan quyén so hiru nha &
va quyeén st dung dat
H6 so dia chinh gom:
+ Ban do dia chinh
10.bb 1 gg gi{aj,(f}l?énh Vinh Vién Lé Vin Trai
+ S6 theo ddi bién dong dat;
+ Biéu thong ké dién tich dét
11.DD Ho so vé phan vach dia gidi, dién dia gio1 N Lé Van Trai
) hanh chinh(thon,x6m) dugc phé duyét Vinh vién
125D Tai lidu vé song trén dia gidi hanh chinh Vinh vidg | L€ Van Trai
Tai lidu vé céc tiéu moc do dac, mdc dia - x| Lé&Van Trai
13.PP e A 1A 1 Vinh vién
gi61, moc 10 phi
- Ho so vé giai quyet khiéu nai, t0 céo,
tranh chdp vé dat dai, tai nguyén, moi
14.DD truong trén dia ban x3a L& Van Trai
+ Vu viéc nghiém trong Vinh vién Nguyér} Minh
+ Vu viéc khac 20 ndm buc
- Tap van ban ciia cac co quan trao doi vé 10 Lé Van Trai
~ . A < ga- ~ \ N \ nam X .
15.PP cong tac dat dai, tai nguyén va moi truong Nguyén Minh
Durc

H6 so du phong

2.2. Tai liéu vé cdng tic ndng nghiép, chiin nudi, thi y




- Tap van ban cua cac co quan TW, tinh,

1NN thanh phé chi dao, quy dinh, hudng dan Theo hiéu | Nguyén Minh Ho so
: X oA o SN g , nguyén
vé cong tac nong nghiép, chan nudi, thu y luc van ban buc e
- Tap van ban cia UBND xa chi dao nt
2.NN huéng dan vé cong tac nong nghiép, chin Vinh vién
nudi, tha y
- HO so Chuong trinh, Ké hoach, Bao cao nt
clia xd vé cong tac nong nghiép, chin
nubi, tha y
3NN + Nam, nhiéu nim Vinh vién
+ 6, 9 thang 20 nam
+ Quy, thang 5 nam
ANN - Tai_;: VéIlA béq vé ‘tinhNhinh san xuat nong 20 nim nt
nghiép trén dia ban xa
- Tap van ban vé phong chong dich bénh nt
5.NN d6i voi cay trong va vat nudi trén dia ban 20 nam
Xa
Hb Ny veé phat tri€n cac nganh, nghé Vinh vidn nt
truyén thong va to chirc u:ng dung cac tién
6.NN b6 k¥ thuat dé phat trién cac nganh nghé
moi trén dia ban xa
7 NN Tfflp VEVI’I’I béin cua ca_ii: co quan trgo déi vé 10 nim nt
cong tac nong nghiép, chan nuoi, thi y
Hb so du phong
2.3. Tai liéu vé cong tic 1Am nghiép
- Tap Véq ban cua cac co quan TW, ti{lh, . Theo hidu Lé '\;/iét AT}’/ Ho so
1.LN thanh pho chi dao, quy dinh, huéng danve | | "o (Kiém lam | nguyén
cong tac 1am nghiép j dia b’an) tac
Hb so vé quan 1y va sir dung dat 1am . x Lé Viet Ty
2LN nghiép trecrll dia l})]an Xa ¢ Vinh vién (Kiém 1am
dia ban)
H6 so vé xur Iy nhimg vu vi pham trong Lé Viét Ty
linh vyc 1am nghiép trén dia ban xa (Ki€m lam
3.LN + Vu viéc nghiém trong Vinh vién dia ban)
+ Cac vu viéc khac 20 nam
ALN T?lp Vﬁ’n bf"ln cua gf’lc co quan trao doi vé 10 nim Lé .Yiét T}"
cong tac lam nghiép (Kiém lam
dia ban)
Hb so du phong
24. Tal liéu vé cong tic thity sin
- Tép van ban cua cac co quan TW, tinh, Theo hié Nguyén Minh | Ho so
1.7S thanh phb chi dao, quy dinh, huong dan vé& | | 1% < Pirc nguyén
R j L uc van ban G
cong tac thuy san tac
2TS - Tap van ban cua UBND xa chi Vinh vidn nt
dao, hudng dan vé cong tac thuy san
- Ho so Chuong trinh, K& hoach, B4o céo nt
clia x4 vé cong tac thily san
3.TS + Nam, nhiéu nim Vinh vién
+ 6 thang, 9 thang 20 nam
+ Quy, thang 5 ndm
4TS - Tap van ban vé tinh hinh hoat dong trong 20 nim nt




cong tac thuy san trén dia ban xa

_ A - 5 5 ’ . A nt
5TS :Fap van bfll’l clia cac co quan trao doi vé 10 nim
cong tac thuy san
Ho so du phong
2.5. Tai liéu vé cong tac thay loi
- Tap van ban cua cac co quan TW, tinh, A Nguyén Minh | HO so
. Lo ) , Theo hi¢u . n
1.TL thanh pho chi dao, quy dinh, hudéng lue vin ba buc nguyen
XN A . , . uc van ban G
dan vé cong tac thuy loi tac
- A ~ 2 9. ~ 2 r I~ nt
2 TL ;Fap Yal} ban f:ua l:JBNII') xa chi dao, hudng Vinh vién
dan vé cong tac thuy loi
- Ho so Chuong trinh, K& hoach, B&o cdo nt
cua UBND xavé cong tac thuy loi N
3.TL + Nam, nhiéu nim Vinh vién
+ 6 thang, 9 thang 20 nam
+ Quy, thang 5 nam
- HO so vé xay dung cac cong trinh thuy Theo tuditho nt
4.TL loi nho, tu bo dé di€u trén dia ban xa cong trinh
_ A A A r 5 ’ \ 5 A FA N nt
5TL EIO 50 vé cong taci quan ly va bao vé dé Vinh vidn
diéu trén dia ban xa
- HO so vé céac vu vi pham viée bao v¢ dé nt
diéu trén dia ban xa
6.TL . X
+ Nghiém trong Vinh vién
+ Cac vu khac 20 nam
_ A A r ’ A A nt
7 TL yo S0' V€ nao yet cac kénh muong nodi 10 n3m
dong trén dia ban xa
_ A - 5 5 ) A A n
8TL :Fap van bfll’l cua cac co quan trao doi vé 10 nim t
cong tac thuy loi
Ho so du phong
2.6. Tai liéu vé cong tac Xay dung co ban
- Tép van ban cua cac co quan TW, tinh, Theo hieu Nguyén Minh | Ho so
1.XDCB thanh pho chi dao, quy dinh, huéng dan lwe van ban buc nguyén
vé cong tac xay dung co ban . tac
- H6 so Chuong trinh, K¢ hoach, Bao cao nt
cua xa ve cong tac xay dung co ban .
5 idu ni Vinh vién
2 XDCB + Nan}, nhiéu nam \
+ 6 thang, 9 thang 20 nam
+ Quy, thang 5 ndm
- HO so vé xay dung tru sé lam vi¢e, xay .. nt
3.XDCB dung cac cong trinh..., trén dia ban xa Theo tudi the
' ng g o : cong trinh
- HO so vé kiém tra viéc thuc hién phap nt
luat vé xay dung va xu 1y vi pham phap
4 XDCB luat ve z<ay dung co ban trén dia ban xa )
+ Nghiém trong 20 nam
+ Cac vu khac 5 nam
- Tép van ban v¢ tinh hinh hoat dong nt
5.XDCB trong linh vuc Xay dung co ban trén dia 20 nam
ban x&
_ A « )y 5 , A+ N nt
6.XDCB Tap van ban cua cac co quan trao doi vé 10 ndm

cong tac xay dung co ban

Ho so du phong

2.7. Tai liéu vé cong tic Giao thong vin tai




- Tap Véq ban cua cac co quan TW, ti{lh, Theo hidu Nguyén Minh | Hb so
1.GTVT thanh pho chi dao, quy dinh, huéng dan lue van b buc nguyén
N L. . . uc van ban 5
vé cong tac giao thong van tai tac
- HO so Chuong trinh, Ké hoach, Bao cao nt
vé cong tac giao thong van tai 3
+ Nam, nhiéu nim Vinh vién
2GTVT + 6 thang, 9 thang 20 nam
+ Quy, thang S nam
- Ho so vé dau tu xdy dung, tu sira cac dy Theo tudi nt
3.GTVT an dudng, cau, cdng trén dia ban xa tho cong
trinh
- Ho so vé xu 1y cac hanh vi xdm pham nt
duodng giao thong trén dia ban xa 20 nam
4.GTVT + Nghiém trong 5 nam
+ Cac vu khac
- Ho6 so vé huy dong su dong gop tu nt
5GTVT nguyén cua nhan dan dé xay dung duong 20 nam
' giao thong, cau, cong trén dia ban xa
- Tap van ban vé tinh hinh hoat dong cua 20 nim nt
6.GTVT linh vuc giao thong van tai trén dia ban xa
- Tap van ban cua cac co quan trao doi vé nt
1.GTVT céngr,) tac giao thong van té?i 10 nam
Ho so du phong
3. Tai liéu vé cong tac Tai chinh - Ké toin
.hTaﬁ Vin' béhn ((:iﬁa cac cc:’i qllllanhTW, ti(?h, Neuvi Thi Hb so
than 0 chi dao, quy dinh, huéng dan oA guyen Ihi o
LTCKT vé thpvuc tai chinh,qu toan, mua ségm tai The? h1¢qu Kim Chi ngu‘yen
, AL luc van ban tac
san, trang thiét bi
- Ho so Chuong trinh, Ké hoach, Bao céo nt
vé cong tac tai chinh, ké hoach i
+ Nam, nhi€u nam Vinh vién
2.TCKT + 6 thang, 9 thang 20 nam
+ Quj, thing 5 nam
- Ho so vé giao chi tiéu, dy toan thu, chi Vinh vidn nt
3.TCKT ngan sadch nha nudc trén dia ban xa
4TCKT -U HB(I)\I ?:()) ;/ée ki€m tra, thanh tra tai chinh tai Vinh vidn nt
- Tap vén ban cua cac co quan vé xin kinh nt
5.TCKT hi, cap kinh phi, ho trg kinh phi cho <
UBND i ’ 20 nam
- Tap B4o cao quyét toan quy, nim cua nt
UBND x&
6.TCKT + Nam Vinh vién
+ Thang, quy, 6 thang. 9 thang 20 nam
7 TCKT ;(;“ép chung tur ké toan cia UBND 10 nm nt
- Tap chig tir nhap kho, xuat kho cta nt
8.TCKT UBND x& 5 nam
9.TCKT - Ho so ban giao va thanh ly, diéu chuyén, nt

kiém ké, s& hitu tai san ¢ dinh cia UBND

xa




cong tac tu phap - ho tich

+ Nha dat Vinh vién
+ Tai san khac 20 nam
- Tap_ s0 sach ke toan cua UBND xa (s0 nt
céi, sO quy, so nhat ky, s6 ké toan tong
10.TCKT hop...)
+S6 tong hop 20nam
+ Sb chi tiét . 10nam
- Tap van ban cua cac co quan trao doi vé nt
1LTCKT cang tac tai chinh, ké toér? 10 nam
Ho so du phong
4. Tai liéu vé cong tac Tw phap-H4 tich
- Tép van ban cua cac co quan TW, tinh, ) ) HO so
1.TP-HT | thanh phd chi dao, quy dinh, huéng din Theo hi€u | Lé Van Tuan | nguyén
vé cong tac tu phap, ho tich lyc van ban tic
- Ho6 so Chuong trinh, Ké hoach, B4o cdo nt
clia xa vé cong tac tu phap - ho tich .
+ Nam, nhi€éu nam Vinh vién
2.TP-HT + 6 thang, 9 thang 20 nim
+ Quy, thang 5 ndm
H6 so xay dung, ban hanh quy dinh,
3. TP-HT huéng din vé cong tac phap ché do Vinh vidn nt
UBND xa chu tri
- Tap van ban vé tuyén truyén, pho bién, nt
4. TP-HT | gi4o duc phép luat trén dia ban xa Vinh vién
S5.TP-HT Ho6 so tham dinh vin ban quy pham phap luat | Vinh vién nt
- Ho so vé kiém tra, ra soat cac van ban
6.TP-HT ggy pham phap luat cia HDND & UBND 20 nAm nt
- Ho so vé theo ddi, quan 1y tu sach phap
luat, t6 chire phuc vu nhan dan nghién ciru nt
7.TP-HT | luat va t6 chirc lay y kién nhan dan trén §
. A A 1A 20 nam
dia ban xa vétham gia xay dung phap luat
- Tap so sach quan Iy, theo ddi cong tac
8.TP-HT | ho tich (qudc tich, khai sinh, khai tir, két % nt
A A 4 1A~ Vinh vién
hon,...) trén dia ban xa
- Tép so6 sach quan ly, theo doi cong tac
9-TP-HT ching thue ’ 10 nam nt
- Tap to khai gidy dang ky két hon, ly hon nt
10.TP-HT trén dia ban xa 10 nam
- HO so vé quan 1y, theo doi cong tac thi nt
11.TP-HT hanh an trég dia ga‘m xa : 20 nam
12.TP-HT - HO so vé quan ly, theo doi cong tac hoa 20 ni nt
gidi trén dia ban xa nam
- Tép van ban vé tinh hinh hoat dong
13.TP-HT trong linh vyc tu phap - ho tich trén dia - nt
N 20 ndm
ban xa
14TP-HT | - Tap vin ban clia cac co quan trao ddi vé 10 nim nt

Ho so du phong

5. Tai liéu ve cong tac Van héa - Xa hoi

5.1. Tai liéu vé cdng tac Viin héa, thé thao va du lich




1 VH-TT- - Tép vén ban cua cac co quan TW, tinh, heo hig . Hb 50
DL thanh pho chi dao, quy dinh, huéng dan vé T cohieu | Nguyén Buc | nguyén
cong tc vin hoa,thé thao va du lich lyc van ban Muoi tic
- H6 so Chuong trinh, Ké hoach, B4o cdo nt
ciia UBND xi vé cong tac vin hoa, thé y
2VH-TT- | thao va du lich Vinh vién
DL + Nam, nhiéu nim 20 ndm
+ 6 thang, 9 thang S nam
+ Quy, thang
- Ho so vé phong trao toan dan doan két nt
3.VH-TT- xdy dung doi sdng vin hoéa khu dan cu, 5
DL gia dinh vidn hoa trén dia ban xa 20 nam
AVH-TT- H6 so vé xay dung huong udc, quy ude O nt
DL thon, gia dinh van hoa trén dia ban xa Vinh vidn
5 \VH.TT. | - 14p vanban vé tinh hinh hoat dong nt
DL trong linh vyc van hoda, thé thao va du lich 20 ndm
trén dia ban xa
6.VH-TT- - Tap van ban cia cac co quan trao do6i vé 5 nt
DL cong tac vin hoa, thé thao va du lich 10 nam
Hb so du phong
5.2. Tai liéu vé cdng tac Thong tin - truyén théng
- Tép van ban cua cac co quan TW, tinh, ) Truong Van Hb so
1.TT-TH thanh phé chi dao, quy dinh, huéng dan The? h1€7u Thinh nguyén
vé cong tc thong tin, truyen thong lyc van ban tic
- Ho6 so Chuong trinh, Ké hoach, B4o cdo nt
clia x4 vé cong tac thong tin, truyén thong
+ Nam, nhiéu nidm Vinh vién
2.TT-TH + 6 thang, 9 thang 20 nim
+ Quy, thang 5 nam
- Tap van ban ve tinh hinh hoat dong nt
3.TT-TH trong linh vuc théng tin, truyén thong 20 nam
- Tép van ban cua cac co quan trao doi1 vé nt
4.TT-TH cong tac thong tin, truyén thong 10 nam
Ho so du phong
5.3. Tai liéu vé cong tac lao dong, thwong binh va xi hji
- Tép van ban cua cac co quan TW, tinh, N H3 so
1.LDb- thanh pho chi dao, quy dinh, hudéng dan Theo hiéu | Nguyén Ngoc A
TBXH vé cong tac lao dong, thuong binh va xa luc van ban Dy ngtliyen
hoi ac
- HO so Chuong trinh, K& hoach, B4o cdo
clia xa vé cong tac lao dong thuong binh y
2.Lb- va xa hoi Vinh vién
TBXH + Nam, nhiéu nim 20 ndm nt
+ 6 thang, 9 thang 5 nam
+ Quy, thang
3LD- - HS so vé thong ké, diéu tra co ban dan N nt
TBXH soA, laq d(_)flg, ‘il@C lam, cac nganh nghé Vinh vién
trén dia ban xa
- H6 s0 vé theo do1 s0 lugng va tinh hinh 20 nim nt
4.LD- bién dong cac doi tuwgng chinh sach lao




TBXH

dong, thuong binh va xa hoi trén dia ban
Xa

- Ho so vé theo ddi viéce thuc hién chi tra nt
5.Lb- cac ché d6 dbi v6i nguodi hudng chinh 20 nim
TBXH sach xa hdi va ngudi c6 cong cach mang
trén dia ban xa
6.LD- - Ho so vé thuc hién chuong trinh x6a doéi nt
TBXH giam ngheéo trén dia ban xa 20 nam
- Hd so vé tb chirc cac hoat dong tir thién, nt
71D- nhﬁn fiao, Vé,l:l d(f)nvg nhan (‘1'?1n g%ﬁp fi& cac 20 nAm
TBXH gia ‘d.m‘h kAho kha}n, nguoi gia €6 don,
nguoi tan tat,... trén dia ban xa
8.Lb- - Tap van ban vé tinh hinh hoat dong trong 5 nt
TBXH linh vuc lao dong thuong binh x4 hoi 20 nam
9.Lb- - Tap vin ban ctia cac co quan trao doi vé nt
TBXH cong tac lao dong thuong binh xa hoi 10 nam
Ho so dy phong
5.4. Tai liéu vé cong tac y té
- Tép van ban cua cac co quan TW, tinh, ) HO so
1.YT thanh phé chi dao, quy dinh, huéng din Theo hi€u | Nguyén Buc | nguyén
vé cong tac y té lyc van ban Muoi tic
- H6 so Chuong trinh, K& hoach, Bao céo nt
2T clia xi vé cong tac y té Vinh vién
3VT -H(‘f) S0 Ve to Chﬁ’? thue hién cac chuong trinh 20 13 nt
y t€ co s¢ trén dia ban xa nam
- HO so vé phong chong céc loai dich nt
4xT bénh trén d]i:)a béﬁ xa i 20 nam
- Ho so vé thuc hién chuong trinh dan $O nt
5YT va ké hoach hoa gia dinh trén dia ban xa 20 nam
- Tap van ban vé tinh hinh hoat dong nt
6.YT trong linh vyc y té trén dia ban x& 20 nam
- Tap van ban cua cac co quan trao doéive nt
YT céng tac y té ! 10 nam
Ho so du phong
5.5. Tai liéu vé cong tac Gido duc - dao tao
- Tap van ban cua cac co quan TW, tinh, ) Ho so
1.GDDT | thanh phd chi dao, quy dinh, huéng dén Theo hi€u | Nguyén Buc | nguyén
vé cong tac gido duc dao tao lyc van ban Mudi tic
- HO so Chuong trinh, K& hoach, Bo c4o nt
cua 3(5 vé c?ng tfiC gido duc, dao tao Vinh vidn
2 GDPT + Nan}, nhiéu nam 20 nam
+ 6 thang, 9 thang 5 nAm
+Quy, thang
- Tap van ban veé phat trién su nghi¢p giao nt
3.GDDT duc trén dia ban xa 20 nam
- HO so vé quan ly, kiém tra cac hoat
4.GDDT dong ctia nha tré, 16p mau gido, truong 20 1 nt
A A a 1A~ nam
mam non trén dia ban xa
- Ho so vé tinh hinh hoat dong cac truong nt
5.GDDT tiéu hoc va trung hoc co so trén dia ban xa 20 nam
- Tép van ban vé tinh hinh hoat dong 20 nam nt




6.GDDT

trong linh vuc gido duc dao tao trén dia
ban x&

- Tap van ban cua céac co quan trao doi vé nt
7.GDDT cong tac giao duc dao tao 10 nam
Ho so du phong
5.6. Tai liéu vé cdng tac thanh nién
- Tap Vég ban cua cac co quan TW, ti~nh, ‘ Theo hidu Ho6 Cong HO so
1.TN thanh pho chi dao, quy dinh,huéng dan vé e vn ba Nhuén nguyén
A g . uc van ban G
cong tac thanh nién tac
- H6 so Chuong trinh, Ké hoach, B&o céo nt
ctia X8 vé cong tac thanh nién Vinh vién
2.TN + Nam, nhiéu nim 20 nam
+ 6 thang, 9 thang 5 nam
+ Quy, thang
- Ho so vé tuyén truyén, pho bién, gido nt
3.TN duc phap luat cho thanh nién trén dia ban 20 nam
Xa
4TN - }“ép \,/én ban trao d6i ctia cac co quan vé 10 n3m nt
cong tac thanh nién
Ho so du phong
5.7. Tai liéu vé cong tac ton gido
- Tép van ban cua cac co quan TW, tinh, Theo hiéu Ho6 so
1.TG thanh phé chi dao, quy dinh, hudéng dan vé luc van Nguyén Ptrc | Nguyén
cong tac tén gido ban Mudi tac
- Ho so Chuong trinh, Ké hoach, B&o c4o
ctia x3 vé cong tac tén giao Vinh vién nt
2.TG + Nam, nhiéu nim 20 nam
+ 6, 9 thang 5 nam
+ Quy, thang
Tai lidu vé thyc hién chinh sach dan toc va nt
3.TG ton gido; hoat dong tu do tin ngudng va Vinh vién
ton gido ¢ dia phuong
4TG - HS SO VéAXéy dl,n‘lg ce;tc noi tho tu, dén, 20 ndm nt
chua ... trén dia ban xa
5TG - ATap Yén :bén trao d6i cua cac co quan veé 10 ndm nt
cOng tac tén gido
Ho so du phong
6. Tai liéu vé cong tac Cong an
- Tap Véq ban ctia cac co quan TW, ti{lh, ‘ . ] ’ 15 so
1.CA thanh pho chi dao, quy dinh, huéng dan vé Theo higu | Déang Phic nguyen
' tinh hinh an ninh chinh tri, trat tu an toan luc van ban Xuan e
xa hoi va phong chong céc loai toi pham
- HO so Chuong trinh, K& hoach, B4o cdo
clia x4 vé tinh hinh an ninh chinh tri, trat Vinh vién
2.CA tu an toan xa hoi va phong chéng céac loai 20 ndm nt
to1 pham 5 nam

+ Nam, nhiéu nim
+ 6 thang, 9 thang
+ Quy, thang

- Ho so vé cong tac dau tranh phong

nt




3.CA chéng t¢ nan xa hoi, ma tiy, mai dam trén 20 nam
dia ban xa
_ A A A ’ \ A ) . nt
4CA AHO 50'vé cong tag phoNng chong cac loai 20 nim
t01 pham trén dia ban xa
- HO6 so vé xay dung phong trao quan
5.CA ching bao vé€ an ninh t6 qudc trén dia ban 20 nam nt
Xa
_ A A 5 ’ A 4 A . \ . x nt
6.CA X?O so v€ quan 1y ho khau trén dia ban Vinh vién
- Ho so vé dang ky tam tr(, tam ving, nt
7.CA quan ly viéc di lai cia nguoi nude ngoai 20 nam
trén dia ban xa
- HO6 so vé xur ly cac vy vi pham khiéunai, -
td c4o an ninh chinh tri, trit ty an toan x | Vinhvién
8.CA hoi va phong chong céc loai tdipham 20 nam nt
+ Vu viéc nghiém trong;
+ Vu viéc khéc.
- ~ ~ 2 A \ b A nt
9CA Tap van ba,n \ tinh hinh hoat dong 20 nim
trong cong tac cong an
_ A - 5 5 ’ A+ A nt
10.CA ~Tap van bag cla cac co quan trao doi vé 10 n3m
linh vuc an ninh
Ho so du phong
7. Tai li€u ve cong tac Quan su
- Tép van ban cua cac co quan TW, tinh, Theo hiéu Ho so
1.QS thanh pho chi dao, quy dinh, huéng dan vé lwe van bang Quang | nguyén
cong tac quoc phong “ban Chuong tac
- Ho6 so Chuong trinh, K& hoach, B4o c4o -
cua xa vé cong tac quoc phong Vinh vién
2.0S + Nam, nhi€u nam 20 nam nt
' + 6 thang, 9 thang 5 nam
+ Quy, thang
- HO so vé to churc tuyén truyén, gido duc
3.0S xay dUPg quoc pPong toan dan, xay d1_‘1'ng 20 nim .
lang xa chién dau trong khu vuc phong
thu dia phuong
- H so vé cong tac tuyén quén trén dia X nt
4.QS ban X3 Vinh vién
_ A A 3w ’ 5 Iz A A . nt
5.0S E{o s0've da}ng ky, quan}y guan nhan du bi 20 nim
dong vién trén dia ban xa
- HO so vé xay dung, huan huyén, st nt
6.QS dung luc lugng dan quan tu vé trén dia 20 nam
ban xa
_ A N A , \ + X ’ A nt
7.0S Ho 50' V€ cong tac tim kiém ctru nan trén 20 nim
dia ban xa
_ A PR \ A ~ j nt
8.0S Ho AL t1¥1h hinh hoat dong trong linh 20 nim
vuc quoc phong
_ A - Iy 5 , A+ N nt
9.0S Tép van ban cua cac co quan trao doi vé 10 nim

cong tac qudc phong

Ho so dy phong

C. TAI LIEU CUA CAC TO CHUC, POAN THE CAP XA




I. Tai li€u veé cong tac Pang

- Tap van ban cua cac co quan TW, tinh, Theo hicu Téng Phuéc Hb
1.bU thanh pho chi dao, quy dinh, huéng dan lue vin ba Di¢u Thuong S0
N e uc van ban
ve cong tac Dang ngu
yén
tic
- Tap Chuong trinh, K& hoach, B4o céo nt
2 DU vé cong tac dang cua xa N
) + Tong két ndm, nhiém ky Vinh vién
+ Thang, quy, 6 thang 10 nam
- Tap vdn ban cua cac co quan vé viéc nt
thuc hién, trién khai cac Nghi quyét, cac
3.bU dot sinh hoat chinh tri, cac cudc van dong Vinh vién
16n trong Pang uy, Chi bo.
4DU ;“I-élr(;) so vé phan loai t6 chire dang, dang Vinh vidn nt
5BU - Tép van ban vé tinh hinh hoat dong 20 1 nt
trong cong tac Pang
6.DU - }“ép \fén bqén clia cic co quan trao doi vé 10 nim nt
cong tac Dang
Ho so du phong
II. Tai liéu vé cong tic Cong doan va Poan thanh nién
- Tép vén ban cta cac co quan TW, Theo hicu o Hb so
1.CD-DTN | tinh,thanh pho chi dao, quy dinh, huéng lwe vin ban H6 Cong nguyén
dan vé cong tac Cong doan, Poan thanh - Nhuén tac
nién
- H6 so Chuong trinh, Ké hoach, Bao co .
vé cong tac Cong doan, Poan thanh nién | Vinhvién
2.CD-DTN | coaxa 10 nam nt
+ Tong két nam, nhiém ky
+ Thang, quy, 6 thang
- Tép van ban vé tinh hinh hoat dong trong <
3.CD-DTN cong tac Cong doan, Doan thanh nién 20 ndm nt
- Tép van ban cua cac co quan trao doi vé <
4.CD-DTN cong tac Cong doan, Poan thanh nién 10 nam nt
Hb so du phong
I11. Tai liéu vé cong tac Mit tran va cic Hi Poan thé
- Tap van ban cua cac co quan TW, tinh, Hb so
| MTDT thanh pho chi dao, quy dinh, hudng dan Theo hi¢u MTDT S
. A A , sy A N 1As \ 2 « , guyen
ve€ cong tdc mat tran va cac hdi doan the luc van ban the
-Tap Chuong trinh, K¢é hoach, B&o cao
vé cOng tac mat tran va cac hoi doan thé
cua xa Vinh vién
2MIDT | Nam, nhidu nim 20 ndm MIDT
+ 6 thang, 9 thang 5 nam
+ Quy thang
- Ho so vé tinh hinh hoat dong cua U < Truong Van
3-MTDT ban Mat tran T6 quéc Viét Nagm xa g 20 nam Végn
AMTDT - Ho so vé tinh hinh hoat dong ctua Hoi 20 nim Nguyén

Cuu chién binh xa

Thanh Lam




- Ho so vé tinh hinh hoat dong cua Hoi

Nguyén, Van

SMIPT 1 Nang dan xa 20 nam Luyén
6.MTDT - Ho S0 vé tinh 1}11’11;1 hoat dong cua Hoi 20 nim Nguye~n Thi
Lién hiép phu nir xa Nit

Ho so du phong

Ban Danh muc hd so nay c6 193 hd so, bao gom:

- 77 ho so bao quan vinh vién.

- 116 hd so bao quan c6 thoi han.
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